PROCEDIMIENTO PARA COBRO DE CHEQUES ]
MEDIANTE REPRESENTANTES DE PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

a)

CHEQUES GIRADOS A FAVOR DE PERSONAS NATURALES

REQUISITOS PARA LOS REPRESENTANTES DE PERSONAS NATURALES:

Escritura Publica.
Patria Potestad.
Curatela.

Tutela.

Sucesion Intestada.

Carta Legalizada notarialmente por Juez de Paz o Poder Fuera de Registro.

Las personas que se presenten como Representantes, deben acreditar tal condicion con el Poder
correspondiente, segun el siguiente detalle:

TIPO DE PODER

MONTO MAXIMO DIARIO
PARA EL PAGO DEL CHEQUE

CARACTERISTICAS

Carta Poder con firma legalizada
notarialmente o Juez de Paz Letrado.

Con firma legalizada por el Notario o, a
falta de éste, por el Juez de Paz. En
caso que el beneficiario resida en el
exterior, la legalizacion de firma debe ser
efectuada por el Funcionario Diplomatico
Peruano que tenga jurisdiccion sobre el
lugar de residencia y refrendada por el
Ministerio de RREE.

Hasta 1/ 2 UIT.

Plazo de vigencia:

03 meses.
Condiciones:

eL0s 03 meses se contabilizan a
partir de la fecha de su emision.

e Si en el Poder emitido en el
extranjero se fija un plazo de
vigencia distinto a 03 meses, se
debe tomar como valido.

Plazo de vigencia:

Poder Fuera de Registro. 01 afio.

Otorgado ante Notario Publico en el Hasta 3 UIT. m

formato que este mantiene. AdlClonglmgnte, el  Poder
quedara sin efecto cuando se
reciba comunicacion del titular.
Plazo de vigencia:
Indefinido.

Poder por Escritura Piblica. Mas de 3 UIT. Condiciones:

Inscrito en los Registros Publicos.

Se debe presentar anualmente la
constancia de vigencia del
PODER expedida por los

Registros Publicos.




Patria Potestad.

eResolucién Administrativa donde se
otorga a los padres la facultad de cobro
de la pension de hijos menores de edad
0 incapacitados.

Hasta por el monto de la
pension mensual.

Plazo de Vigencia:

Hasta la mayoria de edad del
menor.

Para montos mayores a la
pension del menor de edad, los
padres de familia deben
presentar una Resolucion Judicial
donde el Juez exprese la facultad
que éstos tienen para realizar
dicha transaccion.

Curatela.

Plazo de Vigencia

e En Lima: no mas de 10 dias
utiles de expedida.

e En Provincias: no mas de 15

Resolucion  Judicial inscrita en los Mas de 3 UIT. EnF :

Registros Publicos donde se disponga dias Utiles de expedida.

expresamente la facultad que tiene el Condiciones:

Curador de realizar el cobro. Se debe presentar anualmente la
constancia de la vigencia de la
Inscripcidn en los Registros
Publicos (copia literal).
Plazo de vigencia:

Tutela. Hasta la mayoria de edad del

Resolucion Judicial inscrita en los Menor.

Registros Publicos, donde se disponga Mas de 3 UIT. Condiciones:

expresamente la facultad que tiene el Se debe presentar anuaimente la

Tutor de realizar el cobro. constancia de la vigencia de la
Inscripcidn  en los Registros
Publicos (copia literal).
Plazo de Vigencia:
Indefinido.

Sucesion Intestada. Condiciones:

, L . Se debe presentar Resolucion
Resolucion  Judicial inscrita en los Mas de 3 UIT.

Registros Publicos.

Judicial inscrita en los Registros
Publicos, Acta de la Sucesion
Intestada tramitada ante un
Notario Publico e inscrita en los

Registros Publicos (copia literal).

e Los Poderes Simples (Cartas Poder) y las Escrituras Publicas, deben indicar los nombres y
apellidos completos, asi como el nimero de documento de identidad (DNI, Carné de extranjeria)
del Poderdante y Apoderado, los que deben coincidir con los que figuran en sus documentos de

identidad.



Las Cartas Poder y las Escrituras Publicas, de acuerdo a las normas del codigo civil y al principio
de literalidad, deben consignar en forma expresa e indubitable que el Poder se otorga para el
cobro de cheques.

Las Carta Poder con firmas legalizadas por Funcionarios diplomaticos peruanos, los Poderes fuera
de registro que se otorguen ante ellos, asi como los testimonios de las escrituras publicas que
estos extiendan, debe ser llevados al Ministerio de Relaciones Exteriores, a efectos que se
proceda a la legalizacién de la firma del Funcionario Diplomatico que intervino en el acto o que los
extiende, de ser el caso.

REQUISITOS DE LOS CHEQUES

Los cheques no deben tener a simple vista raspaduras, adulteracion, enmendaduras o falsificacion
en cuanto a su numeracion, fecha, cantidad, nombre del beneficiario, firma del emitente, lineas de
cruzamiento, clausulas especiales o cualquier otro dato esencial.

Los datos que aparecen en el formato de los cheques deben encontrarse debidamente llenados de
acuerdo al Art. 174° de la Ley Titulos Valores N° 27287:

e Elnumero o cddigo de identificacion, para facilitar su identificacion.

e Laindicacion del lugar y fecha de su emision para determinar el plazo de vigencia, el cual debe
ser contado a partir de la fecha de su emision.

e Laorden puray simple de pagar una cantidad determinada de dinero, expresada ya sea en
numeros o en letras, o de ambas formas.

e Elnombre del beneficiario o de la persona a cuya orden se emite.

e Elnombre y domicilio del banco a cuyo cargo se emite el cheque.

e Laindicacion del lugar de pago. En defecto de la indicacion del lugar de pago se entendera
como tal cualquiera de las oficinas del banco girado.

e Elnombre y la firma del emitente, quien tiene la calidad de obligado principal.

De acuerdo a las normas emitidas por el Tesoro Publico, los cheques girados por las entidades u
organismos del Estado deben cumplir los siguientes requisitos antes de proceder a su pago:

e Estar debidamente firmados por los Funcionarios autorizados en forma mancomunada. (2
firmas).
e Tener obligatoriamente impresa la clausula de restriccion "NO NEGOCIABLE".

REQUISITOS DE LOS APODERADOS

Podran acercarse a cobrar cheques en condicion de Apoderados, tanto nacionales como
extranjeros, para ellos se debe tener en cuenta losiguiente:

Nacionales: El documento valido para su identificacién plena es el DNI.

Extranjeros Civiles: El documento valido para la identificacion plena de residentes es el Carné de
Extranjeria. Para los turistas o residentes temporales, correspondera el Pasaporte.

Extranjeros pertenecientes al cuerpo diplomatico acreditado en el Peru: el documento valido
es el Carné de Identificacion del Cuerpo diplomatico expedido por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Peru.




° Los cheques de personas juridicas endosados a favor de personas naturales sin la glosa “NO
NEGOCIABLE” 0 “INTRANSFERIBLE”, deben ser pagados conforme a lasnormas vigentes.

b) CHEQUES GIRADOS A FAVOR DE PERSONAS JURIDICAS

REQUISITOS DE LOS PODERES:

o PARA REPRESENTANTES DE PERSONAS JURIDICAS.

= Vigencia de Poder original expedida por Registros Publicos con una antigliedad no mayor de:
o 10 dias utiles para el caso de Lima.
o 15 dias utiles para el caso de Provincias.

= Copia simple del testimonio de constitucion de la empresa donde se aprecie la designacion del
representante legal y el régimen de poderes (en caso la designacion del representante legal y sus
facultades se encuentren sefialados en otro acto, debera presentar el Acta en copia simple).

= Cobro de S/. 100.00 (cien con 00/100 soles) por el estudio de poderes

Las personas que se presenten como representantes deben acreditar tal condicion segun el siguiente
detalle:

TIPO DE PODER MONTO MAXIMO DIARIO CARACTERISITICAS
PARA EL PAGO DEL CHEQUE

Plazo de Vigencia:
Indefinido.

Condiciones:

Solicitar la  Constancia de
Vigencia de los Poderes que se
indican en el Testimonio de
ESCRITURA PUBLICA Inscrita en los| Constitucion, la cual es expedida
Registros Publicos (Testimonio de Sin Limite por la Oficina Nacional de
Constitucion de la Empresa). Registros  Publicos  de la
localidad.

La antigledad méxima de Ia
citada Constancia es:

e EnLima: no méas de 10 dias
utiles de expedida.

e En Provincias: no mas de 15
dias Utiles de expedida.

NORMAS GENERALES SOBRE LAS PERSONAS JURIDICAS:

Denominacion, razén social, nombre de la persona juridica que otorga el Poder. Por norma general
deben coincidir los nombres de las personas juridicas tal como constan en el cheque.




REQUISITOS DE LOS CHEQUES

C)

Para el pago de cheques girados a favor de personas juridicas, los cheques no deben tener a
simple vista raspaduras, adulteracién, enmendaduras o falsificacién en cuanto a su numeracion,
fecha, cantidad, nombre del beneficiario, firma del emitente, lineas de cruzamiento, cladusulas
especiales o cualquier otro datoesencial.

Si el beneficiario es una persona juridica, no es admisible que se sefiale mas de una persona
como beneficiaria del cheque, salvo que sea para su abono en una cuenta bancaria cuyos titulares
sean conjuntamente las mismas personas beneficiarias del cheque o que el cobeneficiario sea un
banco.

Cuando un cheque este girado a favor de dos 0 mas personas con clausula “y”", su endoso, o0 en
Su caso su pago, debe entenderse con todas ellas; mientras que si se utilizan las clausulas “y/0” u
‘0”, cualquiera de ellas o todas juntas tienen tales facultades. A falta de estas clausulas, se
requerira la concurrencia de todos los beneficiarios sefialados en el cheque.

Tampoco se aceptaran para su pago, los cheques girados a la orden de algiin Organismo del
Sector Publico Nacional o Gobierno Regional o Local, en cuyo caso se deposita en su cuenta
corriente.

Que en el cheque se consigne el nombre del beneficiario tal como figura su razon social en el
Testimonio de Constitucién de la empresa.

CHEQUES GIRADOS A FAVOR DE CONSORCIOS

REQUISITOS PARA SU COBRO:

Para el pago de cheques girados a la orden de un Consorcio, deben considerar las siguientes
instrucciones:

En el caso de Personas Juridicas que conforman el Consorcio.

Original y copia del Contrato del Consorcio con firmas legalizadas notarialmente, cuya
denominacién debe figurar en el cheque.

Verificar si el Representante Legal del Consorcio tiene facultades suficientes para realizar el acto.
Original de la(s) vigencia(s) de Poder expedida(s) por la SUNARP, con una antigiiedad maxima de
10 dias utiles en caso de Lima, y de 15 dias utiles para Provincias, de cada uno de los
representantes legales.

Copia legalizada notarialmente del Testimonio de Escritura Publica de Constitucién de cada una
de las personas juridicas.

Copia simple del RUC de cada una de las personasjuridicas.

Copia legalizada del DNI de el(los) representante(s) legal(es) del Consorcio.

Copia simple del DNI de el(los) representante(s) legal(es) de cada una de las personas juridicas
conformantes.

En el caso de Personas Naturales que conforman el Consorcio.

Original y copia del Contrato del Consorcio con firmas legalizadas notarialmente, cuya
denominacion debe figurar en el cheque.

Verificar si el Representante Legal del Consorcio tiene facultades suficientes para realizar el acto.
Copia legalizada notarialmente del RUC de cada uno.

Copia legalizada notarialmente del DNI de cada uno.



e Copia legalizada notarialmente del DNI del representante legal del Consorcio.

El articulo 438 del Libro V “Contratos Asociativos”, de la Ley N° 26887 “Ley General de Sociedades”;
dispone que se consideran contratos asociativos aquellos que crean y regulan relaciones de
participacion e integracion en negocios 0 empresas determinadas en interés comun de los
intervinientes, dicho contrato asociativo no genera una persona juridica, debe constar por escrito y no
esta sujeto a inscripcion en el registro.

En consecuencia, el contrato de Consorcio que se encuentra en el marco de dicho concepto, no genera
una persona juridica y por tanto no esta sujeto a la inscripcion en el registro de la SUNARP.

Horario de Atencién para Pagos de Cheques a Personas Juridicas:

De lunes a viernes:

Los cheques recepcionados de 8:30 a. m. a 12:00 p. m. seran atendidos el mismo dia de 2:00 p. m. a
2:30 p. m.

Los cheques recepcionados de 12:00 p. m. a 5:00 p. m. seran atendidos al dia siguiente habil de 8:30
p.m.a 12:00 p. m.

Sabados:

Los requerimientos de pagos de cheques que se presenten los dias sabados, seran atendidos al dia
siguiente habil de 8:30 a. m. a 12:00 p. m.

Lugares de Atencion del Servicio:

Para Representantes de Personas Naturales.
En todas las Oficinas de la Red de Agencias en el ambito nacional.

Para Representantes de Personas Juridicas.
En Lima Metropolitana y Callao en la Agencia del Jockey Plaza y Agencia 1 San Isidro.

En Provincias, en todas las Oficinas de la Red de Agencias que cuenten con Asesor Legal
Externo.



